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	TỈNH ỦY BÌNH THUẬN

ỦY BAN KIỂM TRA

*

Số 398-QĐ/UBKTTU
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM


Bình Thuận, ngày 29 tháng 10 năm 2019


QUY ĐỊNH

về việc xử lý văn bản điện tử nhận qua mạng   
của cơ quan Uỷ ban Kiểm tra Tỉnh uỷ
-----


- Căn cứ Quy chế làm việc của Uỷ ban Kiểm tra Tỉnh uỷ;


- Căn cứ Quy định số 05-QĐi/TU, ngày 26/9/2018 của Ban Thường vụ Tỉnh ủy về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, tổ chức bộ máy và mối quan hệ công tác của cơ quan Uỷ ban Kiểm tra Tỉnh uỷ;
Ủy ban Kiểm tra Tỉnh ủy quy định về việc xử lý văn bản điện tử nhận qua hệ thống mạng khối Đảng tỉnh và trên Internet như sau:
Điều 1. Phạm vi điều chỉnh


Quy định này quy định việc xử lý văn bản điện tử nhận qua hệ thống mạng khối Đảng tỉnh và trên Internet (gọi chung là qua mạng) của cơ quan Uỷ ban Kiểm tra Tỉnh uỷ.
Điều 2. Đối tượng áp dụng

Cán bộ, công chức cơ quan, các Phòng nghiệp vụ, Tổng hợp, thành viên Ủy ban Kiểm tra Tỉnh ủy (chuyên trách).


Điều 3. Giải thích từ ngữ
1. Văn bản điện tử là văn bản dưới dạng thông điệp dữ liệu, theo thể thức, định dạng do cơ quan, đơn vị khối Đảng hoặc cơ quan, đơn vị khối Nhà nước có thẩm quyền quy định, được tạo lập hoặc được số hóa từ văn bản giấy.

2. Nhận văn bản qua mạng là việc các cơ quan, đơn vị khối Đảng, cơ quan, đơn vị khối Nhà nước gửi văn bản điện tử qua phần mềm gửi, nhận văn bản trên hệ thống mạng thông tin của khối Đảng và Internet của Tỉnh ủy.
3. Bên gửi là cơ quan, đơn vị trong hệ thống các cơ quan, đơn vị khối Đảng, cơ quan, đơn vị khối Nhà nước phát hành văn bản điện tử.

4. Bên nhận là cơ quan Uỷ ban Kiểm tra Tỉnh uỷ tiếp nhận văn bản điện tử.


Điều 4. Quy trình xử lý văn bản điện tử nhận qua mạng

Sau khi nhận văn bản điện tử của các đơn vị khối Đảng, cơ quan, đơn vị khối Nhà nước gửi đến qua mạng, Văn thư cơ quan xử lý như sau:


Kiểm tra văn bản điện tử này có được các đơn vị khối Đảng, cơ quan, đơn vị khối Nhà nước gửi văn bản giấy đến cơ quan Ủy ban Kiểm tra Tỉnh ủy hay không; nếu có nhận văn bản giấy, thì thực hiện quy trình xử lý văn bản giấy theo quy định; nếu không nhận văn bản giấy thì:
          1. Đối với các loại văn bản điện tử thông thường như: Báo cáo tháng, quý, chương trình công tác tháng, năm, quyết định, quy định của cấp huyện, sở, ban, ngành hoặc các văn bản điện tử khác không liên quan đến công tác kiểm tra, giám sát, thì: Văn thư gửi qua mạng cho Thường trực UBKT Tỉnh ủy; Ủy viên phụ trách địa bàn; đồng thời, lưu trữ trên thư mục Văn bản đến qua mạng của cơ quan (theo thể loại văn bản, theo đơn vị, cơ quan ban hành).
        2. Đối với văn bản điện tử có liên quan đến công tác kiểm tra, giám sát, hoặc đơn thư phản ánh, kiến nghị, khiếu nại, tố cáo, công tác cán bộ, nhân sự, văn bản gấp, hỏa tốc, mời họp…, thì: Văn thư in ra giấy trình Thường trực Uỷ ban Kiểm tra Tỉnh uỷ và thực hiện theo quy trình xử lý văn bản giấy.

        3. Đối với văn bản gửi lấy ý kiến góp ý dự thảo văn bản, hoặc mời họp có kèm theo tài liệu thì không in tài liệu kèm theo, chỉ in công văn gửi lấy ý kiến hoặc văn bản mời họp trình Thường trực Uỷ ban Kiểm tra Tỉnh uỷ xem xét; tài liệu kèm theo sẽ được chuyển qua mail nội bộ cho Thường trực, ủy viên, các phòng, cán bộ, công chức trong cơ quan theo bút phê chỉ đạo của Thường trực.

4. Đối với một số loại văn bản điện tử khác (không thuộc các trường hợp trên) thì Văn thư xin ý kiến trực tiếp của Thường trực Uỷ ban Kiểm tra Tỉnh uỷ hoặc gửi qua mail nội bộ đến đồng chí Chủ nhiệm, Phó Chủ nhiệm Thường trực để xin ý kiến chỉ đạo, xử lý cụ thể.

Điều 5. Tổ chức thực hiện

- Phòng Tổng hợp có trách nhiệm tạo thư mục Văn bản đến qua mạng của cơ quan để lưu các thể loại văn bản điện tử gửi đến qua mạng; đồng thời quản lý chặt chẽ, an toàn, bảo mật thông tin theo quy định.
 - Quy định này được quán triệt đến tất cả cán bộ, công chức, nhân viên trong cơ quan để biết, triển khai thực hiện. Cán bộ, đảng viên, công chức trong cơ quan có trách nhiệm thường xuyên cập nhật thông tin được gửi qua mạng nội bộ, để nghiên cứu, tham mưu, xử lý cho kịp thời ý kiến chỉ đạo của Thường trực Uỷ ban Kiểm tra Tỉnh uỷ.
Trong quá trình thực hiện, có khó khăn, vướng mắc hoặc phát hiện những điểm chưa phù hợp thì đề xuất báo cáo Thường trực Uỷ ban Kiểm tra Tỉnh uỷ (qua Phòng Tổng hợp), để tổng hợp trình Thường trực Uỷ ban Kiểm tra Tỉnh uỷ xem xét, sửa đổi, bổ sung kịp thời./.
	Nơi nhận:
       
- Thường trực UBKT Tỉnh ủy,(qua mạng nb)
- Cán bộ, công chức cơ quan, (qua mạng nb)
- Lưu Phòng Tổng hợp.N20
	          T/M ỦY BAN KIỂM TRA

       CHỦ NHIỆM

         Phan Văn Đăng



